
❶下記から看板をえらび［看板申込書］に記入してください。

１．看板の種類①または②を選んでください。　［単位:㎝］

①案内看板（会場場所・イベント詳細等）

（１）縦180×横90     モノクロ 1,500円   　　カラー2,000円 正門・会場建物前

（２）縦  30×横90 モノクロ　　100円　　　カラー　 300円　　　　　正門・会場建物前

（３）縦  90×横30 モノクロ　　100円　　　カラー 　300円　　　　　会場案内

※印刷した用紙をベニヤ板・キャスターなどに貼付し掲出します。

※（１）の大看板を設置できる場所は限られておりますので、

②タイトル看板（イベント名・講演会テーマ）

（１）大　縦60×横440　 モノクロ1,500円　　　カラー2,000円        

（２）中　縦60×横360　 モノクロ1,500円　　　カラー2,000円        大学生協食堂のみ

（３）小 縦60×横250 モノクロ1,000円　　　カラー1,500円     各会議室

（４）ミニ縦30×横120　　 モノクロ 　200円　　　カラー 　500円       各会議室

※（４）は、かなり小さいタイプとなりますので、サブ的にご利用ください。

❷［施設使用願］と一緒に提出してください。

※提出方法は別紙「東京経済大学施設使用について」をご参照ください。

❸校友センターから確認の連絡が行きます。

※［施設使用願］には、平日昼間に連絡が取りやすい連絡先番号をご記入ください、

❹校友センターと調整後、使用日の２週間前までに確定金額を振り込んでください。

※手数料はご負担ください。

※申請書が請求書になります。領収証は発行いたしません。振込控でご対応ください。

【振込先】三菱ＵＦＪ銀行　国分寺支店　普通　0000026　東京経済大学

❺入金確認後に看板作成を開始します。

※入金後、看板変更を希望する場合は、差額ではなく実費を頂戴致します。返金は出来ません。

※イベントを中止されても費用の返金は出来ませんので、ご了承ください。

看板申込方法

既に予約が入っている場合は（3）となります。

※②タイトル看板の設置場所は会場内のみです。貼付方法等につきましては、こちらで適宜対応します。

進一層ホール・大会議室

 （１）正門前　（２）会場建物入口　（３）正門から会場までの間（場所は校友センターに任せる）

看板申込書［看板詳細］の記入方法については裏面「看板フォーム一覧」や記入例をご参照ください。

 （４）会場部屋入口　　　　  　　　　　　（５）その他　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

２．掲示場所　※１で①案内看板を選択した場合のみ

 １



（１）大 進一層館ホール･大会議室用  縦60㎝×横440㎝

（２）中 大学食堂用  縦60㎝×横360㎝  

（３）小 中会議室1～4・進一層館地下１階会議室用（使用する教室に準ずる） 
ホワイトボード掲示タイプ 

※集合写真用にも適応　縦60㎝×横300㎝未満

中会議室1～4・進一層館地下１階会議室用 縦30㎝×横120㎝
※かなり小さめなサイズとなります。

番号 内容
① 団体名
② イベント名
③ 時間
④ 場所
⑤ タイトル
⑥ その他

記入例を参照の上、看板に載せる番号を選択し、内容をお書きください。

看板フォーム一覧
看板の種類　①案内看板

看板の種類　②タイトル看板

（４）ミニ

看板詳細への記載事項

講師名など
※数字は基本的に算用数字を使います。時間は24時間表記とします。
※カラーの場合は番号ごとに色を指定してください。ＲＧＢの標準色です。グラデーション等は利用できません。

注意事項
正確に団体名を記入してください。
2つのイベント（例:総会・懇親会）を1つにまとめて記入してください。
各イベントごとに記入してください。
各イベントごとに記入してください。
看板表記するタイトルを記入し、年度・回数等必要の場合記入してください。
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団体名

1

看板詳細 □モノクロ     □カラー

計 円

2

看板詳細 □モノクロ     □カラー

計 円

3

看板詳細 □モノクロ     □カラー

計 円

4

看板詳細 □モノクロ     □カラー

計 円

5

看板詳細 □モノクロ     □カラー

計 円

円

※金額確定後、開催日の2週間前までにお支払いください。

100

            開催年月日
  202●年 4月 1日

2,000

100

100

  東京経済大学文化会葵食会

【支払先】三菱UFJ銀行国分寺支店　普通 0000026　東京経済大学
※掲示の持込・貼付はおやめください。一例として、ドアや窓に貼ってあるUVフィルムを傷つけたり、剥がし
てしまう恐れがあります。また、その場合は修理代を請求いたします。

1,000

               請求年月日
     年    月    日

申込数  5   点 申込額合計   3,300

                大学記入
       上に同じ  ・

備考欄:

事務使用欄

チェック

事務使用欄

チェック

事務使用欄

チェック

事務使用欄

チェック

事務使用欄

チェック

事務使用欄

チェック

掲示場所（1）～（5）
看板種類①を選択のみ

掲示場所（1）～（5）
看板種類①を選択のみ

掲示場所（1）～（5）
看板種類①を選択のみ

掲示場所（1）～（5）
看板種類①を選択のみ

大きさ
（1）～（4）

大きさ
（1）～（4）

大きさ
（1）～（4）

大きさ
（1）～（4）

大きさ
（1）～（4）

看板の種類
①ｏｒ②

看板の種類
①ｏｒ②

看板の種類
①ｏｒ②

看板の種類
①ｏｒ②

看板の種類
①ｏｒ②

掲示場所（1）～（5）
看板種類①を選択のみ

202●年度 看板申込書

点

①

①

①

①

（１）

②

（２） （２）

（１）

（３）（３）

（４）

（３）

（３）

記 入 例

①202●年度東京経済大学文化会葵食会 ②第100回総会・OB・OG現役懇親会 青

③【総会】13時～15時 ④【総会】6号館7階中会議室４ 緑 ③【懇親会】15時10分～17時

④【懇親会】葵陵会館大学食堂 赤

①202●年度東京経済大学文化会葵食会 ②第100回総会 ③【時間】13時～15時

④【場所】6号館7階中会議室４

①202●年度東京経済大学文化会葵食会 ②OB・OG現役懇親会 ③【時間】15時10分～17時

④【場所】葵陵会館大学食堂

①202●年度東京経済大学文化会葵食会 ②第100回総会 ⑤会場はこちら

①202●年度東京経済大学文化会葵食会 ②第100回記念講演

⑥美食を追求する ～国分寺ガストロノミ―構想～

⑦講師 池新 次郎 氏
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２０２●年度東京経済大学

文化会葵食会第100回記念講演

『美食を追求する』

～国分寺ガストロノミ―構想～

講師 池新 次郎 氏
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設置場所:正門前 180×横90㎝

カラー/2,000円

設置場所:会場建物入口（6号館前）

縦30×横90㎝ モノクロ/100円

設置場所:正門から会場までの間

縦90×横30㎝ モノクロ/100円

設置場所:会場部屋入口

縦90×横30㎝ モノクロ/100円

設置場所:会場部屋内（タイトル看板）

（6号館7階中会議室4） 縦60×横300㎝未満

モノクロ/1,000円

記入例からできる看板フォーム一覧

２０２●年度東京経済大学

文化会葵食会第１００回総会

【時間】１３時～１５時

【場所】６号館７階中会議室４

 ４



団体名

1

看板詳細 □モノクロ     □カラー

計 円

2

看板詳細 □モノクロ     □カラー

計 円

3

看板詳細 □モノクロ     □カラー

計 円

4

看板詳細 □モノクロ     □カラー

計 円

5

看板詳細 □モノクロ     □カラー

計 円

円

※金額確定後、開催日の2週間前までにお支払いください。

申込数     点 申込額合計

申込日   年   月   日

※掲示の持込・貼付はおやめください。一例として、ドアや窓に貼ってあるUVフィルムを傷つけた
り、剥がしてしまう恐れがあります。また、その場合は修理代を請求いたします。

               請求年月日
     年    月    日

【支払先】三菱UFJ銀行国分寺支店　普通 0000026　東京経済大学

            開催年月日
   年  月  日

                大学記入
       上に同じ  ・

備考欄:
事務使用欄

チェック

事務使用欄

チェック

事務使用欄

チェック

事務使用欄

チェック

事務使用欄

チェック

事務使用欄

チェック

掲示場所（1）～（5）
看板種類①を選択のみ

掲示場所（1）～（5）
看板種類①を選択のみ

掲示場所（1）～（5）
看板種類①を選択のみ

掲示場所（1）～（5）
看板種類①を選択のみ

大きさ
（1）～（4）

大きさ
（1）～（4）

大きさ
（1）～（4）

大きさ
（1）～（4）

大きさ
（1）～（4）

看板の種類
①ｏｒ②

看板の種類
①ｏｒ②

看板の種類
①ｏｒ②

看板の種類
①ｏｒ②

看板の種類
①ｏｒ②

掲示場所（1）～（5）
看板種類①を選択のみ

2024年度 看板申込書

点


